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Damit Vereinsflihrung Freude macht!




Optimale Kontoführung

	Checkliste: Kontoführung optimal gestalten

	
	Erledigt

	Wickeln Sie die Bankgeschäfte Ihres Vereins mit einem örtlichen Institut ab.
	· 

	Betreiben Sie sicheres Online-Banking.
	· 

	Nutzen Sie die Vorteile, die Ihnen das Lastschriftverfahren beim pünktlichen Einzug der Mitgliedsbeiträge für Ihren Verein bietet.
	· 

	Achten Sie darauf, dass Ihnen Ihre Bank oder Sparkasse günstige Konditionen einräumt.
	· 

	Geben Sie den Gläubigern Ihres Vereins das SEPA-Mandat (Lastschrifteinzugsermächtigungen). Erteilen Sie Daueraufträge, kosten diese unter Umständen Gebühren.
	· 

	Holen Sie die Kontoauszüge selbst aus dem Kontoauszugsdrucker oder benutzen Sie zum Abruf Ihrer Buchungen Ihren PC.
	· 

	Prüfen Sie von Zeit zu Zeit, was für Sie günstiger ist: die vereinbarte Kontoführungspauschale oder Einzelabrechnung der Buchungsposten.
	· 

	Prüfen Sie regelmäßig die Kontoauszüge Ihres Vereins auf unberechtigte Abbuchungen.
	· 

	Nutzen Sie die Hausbank Ihres Vereins für eigene Werbemaßnahmen und Sponsoring.
	· 

	Werben Sie einen Mitarbeiter der Bank oder Sparkasse als Vereinskassierer.
	· 
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